ONBOARDING BIJLAGE

Djembe Huur

Lessenreeksen &
Workshops

Standaard werkwijze voor docenten van Tussen Zang en Dans. Gebruik dit

document als vaste referentie bij elke berekening.




Waarom dit belangrijk is

Een correcte berekening begint bij een correct begrip. Dit document geeft elke docent dezelfde basis.

Duidelijkheid voorkomt Correcte berekeningen Eén standaard werkwijze
fouten Juiste rekenmethode = correcte Dezelfde regels voor iedereen, altijd
Eén gedeeld systeem = minder betaling

miscommunicatie



Overzicht — 2 Situaties

[J Belangrijk: Er zijn exact 2 situaties. Elke situatie heeft eigen regels. Verwar ze nooit.

SITUATIE 1 SITUATIE 2

© Lessenreeks @ Workshop

Djembe blijft op locatie staan gedurende een reeks lessen.

Djembe wordt gebruikt voor een of meerdere losse

: workshops.
e Tarief per reeks

 Extra toeslag na 6 dagen * Tarief per workshop

e Kortingstarief bij zelfde locatie



@ LESSENREEKS

Basisregel Lessenreeks

€5 per kind
per
lessenreeks

Dit is het
standaard
basistarief. Niet
per les — altijd
per volledige
reeks.

Alleen als
Djembe op
locatie blijft

De Djembe staat
gedurende de
hele reeks op de
locatie.
Controleer dit
altijd.

Nooit per les
rekenen

Y Fout: €5 per
les. [/4 Goed: €5
per reeks.




@ LESSENREEKS — VOORBEELD

Rekenvoorbeeld Lessenreeks

Situatie Stap voor stap

10 kinderen volgen een lessenreeks. Djembe blijft op locatie Ol 02

staan. . . .
Aantal kinderen tellen Basistarief toepassen

10 kinderen bevestigd €5 per kind x 10 = €50

Berekening

10 x €5 = €50 totaal 03

Extra dagen checken

Blijft Djembe langer dan 6 dagen?




@ LESSENREEKS — REGEL 2026

Extra Dagen Toeslag

Vanaf 2026 geldt een extra toeslag als de Djembe langer dan 6 dagen op locatie blijft.

Eerste 6 dagen Dag 7 en verder

Inbegrepen in basistarief Geen extra kosten Elke extra dag kost: €2,50 per kind per dag

[J Let op: Controleer altijd hoeveel dagen de Djembe op locatie blijft. Extra dagen vergeten is een veelgemaakte fout.



@ LESSENREEKS — VOORBEELD EXTRA DAGEN

Rekenvoorbeeld Met Extra Dagen

Situatie Uitleg

10 kinderen — Djembe staat 10 dagen op locatie. 10 dagen totaal

e Eerste 6 dagen = inbegrepen

Berekening * Resterende 4 dagen = extra
Onderdeel Bedrag
€50 + €100 = €150
Basis: 10 x €5 €50
Extra 4 dagen: 10 x €2,50 x 4 €100

Totaal €150




@ LESSENREEKS — SAMENVATTING

Belangrijk bij Lessenreeks

Basis = per reeks Extra = na 6 dagen Altijd locatie checken
€5 per kind voor de gehele €2,50 per kind per dag voor elke dag Controleer altijd of de Djembe op
lessenreeks. Nooit per individuele boven de 6 dagen. locatie blijft staan gedurende de

les. reeks.



[ @ WORKSHOP ]

Basisregel Workshop

€5 per kind per
workshop

Dit is het standaard starttarief
voor elke eerste workshop.

Geldt voor de eerste
workshop

Bij meerdere workshops op
één dag gelden andere regels.
Zie volgende slides.




[ @ WORKSHOP — VOORBEELD ]

Rekenvoorbeeld Workshop

Situatie Wat is hier van toepassing?

10 kinderen volgen &én workshop.

o Eén workshop op één locatie
e Standaard tarief: €5 per kind
Berekening e Geen kortingen van toepassing

e Totaal: €50
10 x €5 =€50




[ @ WORKSHOP — MEERDERE OP 1DAG ]

Meerdere Workshops op 1Dag

Als er op één dag meerdere workshops zijn, gelden drie verschillende regels afhankelijk van de situatie. Lees ze zorgvuldig.

—0— —0— —0—

Eerste workshop Nieuwe locatie Zelfde locatie, nieuwe groep

Altijd standaard tarief: €5 per kind Andere locatie = geen korting: €5 Kortingstarief van toepassing: €2,50
per kind per kind



Eerste Workshop — Altijd Standaard

Regel Voorbeeld

De eerste workshop van de dag wordt altijd gefactureerd 10 kinderen, eerste workshop van de dag:

tegen het standaard tarief.

e Tarief: €5 per kind
e 10 x€5=€50
€5 per kind

Geen uitzonderingen.




@ REGEL 2

Nieuwe Locatie — Geen Korting

Regel Voorbeeld

Als de volgende workshop op een andere locatie 10 kinderen, workshop op nieuwe locatie:

plaatsvindt, geldt geen korting.

e Tarief: €5 per kind
e 10 x€5=€50
€5 per kind

Nieuwe locatie = standaard tarief. (J Controleer altijd of de locatie dezelfde is als de

vorige workshop.




Zelfde Locatie, Nieuwe Groep — Korting

Regel Voorbeeld

Als de volgende workshop op dezelfde locatie is maar met 10 kinderen, zelfde locatie als vorige workshop:

een nieuwe groep, geldt het kortingstarief.

e Tarief: €2,50 per kind
e 10x€250=€25
€2,50 per kind

Zelfde locatie = kortingstarief. (J Dezelfde locatie + nieuwe groep = kortingstarief. Niet

dezelfde groep.




[ @ \WORKSHOP — DAGPLANNING VOORBEELD ]

Voorbeeld Dagplanning

Situatie: 2 workshops op dezelfde dag, zelfde locatie, verschillende groepen van 10 kinderen.

Workshop Situatie

Workshop 1 Eerste workshop van de dag
Workshop 2 Zelfde locatie, nieuwe groep
Totaal

(J Onthoud: Workshop 1 = altijd €5. Workshop 2 op zelfde locatie = €2,50.

Tarief

€5 p.k.

€2,50 pk.

Bedrag

€50

€25

€75



[ @ WORKSHOP — SAMENVATTING ]

Belangrijk bij Workshops

Eerste workshop =
standaard

Altijd €5 per kind. Geen uitzondering
voor de eerste workshop van de dag.

Zelfde locatie = korting

€2,50 per kind als de volgende
workshop op dezelfde locatie

plaatsvindt met een nieuwe groep.

Nieuwe locatie = geen
korting

€5 per kind bij een andere locatie,
ongeacht het dagdeel of de

volgorde.



I FOUTEN — CRUCIAAL

Veelgemaakte Fouten

X Fouten om te vermijden

e €5 per lesrekenen in plaats van per reeks

e Korting verkeerd toepassen bij workshops

e Locatie niet controleren voor kortingsbepaling
e Extra dagen vergeten bij lessenreeks

e Groepen door elkaar halen

Zo doe je het goed

e Altijd per reeks rekenen, nooit per les

e |ocatie bewust controleren per workshop

e Dagen tellen en vergelijken met de grens van 6
e Groepen apart noteren en verifiéren

e Bij twijfel: vragen, niet gokken




1 CONTROLE

Checklist — Vo66r Facturatie

Doorloop deze checklist altijd voordat je een factuur opstelt of doorstuurt.

— [0 Aantal kinderen klopt

Bevestigd aantal, geen schatting

— [ Lessenreeks of workshop correct gekozen

Weet je zeker welke situatie van toepassing is?

— [ Locatie gecontroleerd

Zelfde of nieuwe locatie ten opzichte van vorige workshop?

—> [ Dagen correct berekend

Meer dan 6 dagen op locatie? Extra toeslag berekend?

— [ Juiste tarief toegepast

€5 of €2,50 per kind — bewust gekozen op basis van de situatie



GOLDEN RULES

De Gouden Regels

1 Altijd controleren

Geen aannames. Verifieer elk gegeven vooér facturatie.

2 Gebruik vaste regels

Geen interpretaties. De regels zijn helder — pas ze consequent toe.

3 Duidelijkheid = kwaliteit

Een correct document is een teken van professionaliteit. Fouten zijn
vermijdbaar.




SAMENVATTING

Alles op een Rij

Situatie Tarief

@ Lessenreeks €5 per kind per reeks
@ Workshop (le) €5 per kind

@ Workshop (nieuwe €5 per kind

locatie)

@ Workshop (zelfde €2,50 per kind
locatie)

Extraregel

+€2,50/kind/dag na 6
dagen

Altijd standaard tarief

Geen korting

Kortingstarief

Voorbeeld

10 kinderen = €50

10 kinderen = €50

10 kinderen = €50

10 kinderen = €25

() Onthoud: Lessenreeks = per reeks. Workshop = per workshop. Zelfde locatie = korting. Nieuwe locatie = geen korting.

Altijd logisch nadenken en controleren.



